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KURUMSAL DEGERLENDIRME SiSTEMI VERI GiRiSi VE ONAY iSLEMLERI KILAVUZU
ADIM 1:

UBYS Uzerinden kullanici adi ve sifresi ile sisteme giris yapilir. Kullanici Grubu olarak “Kurumsal
Degerlendirme Sistemi Veri Girisi” secilir.
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Hakkimizda.. Hosgeldin Duyurular

Ugur Kilig

Universitemiz kuruldugu giinden itibaren biligim alt Duyuru Yok
yapisini gelecegide tagiyacak sekilde olusturmakta
yatinmiarini bu dogrultuda yapmakiadir. Devilet

universitesi olarak, Idari ve Akademik sureclerimizi
mevzuata uygun, Kalite strecleri ile Olctlebilen,
entegre caligan yazilm platiormu Gzerinde
geligtirmekte ve yuritmektedir.

2011 yili itibari ile izmir Katip Celebi Universitesi
olarak Universitelerin tim sureclerini tek bir
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ADIM 2:

Sol mentiden “Gosterge Veri Girisi Onaylama Ekrani” sekmesi tiklanir.

4 KURUMSAL DEGERLENDIRME SiSTEMI
- Gosterge Veri Girigi Onaylama Elkran
- Gosterge Raporan

M OGRENCI BILGI SISTEMI

- Ders Iglemleri
- Ejjitim Katalogu

- Diploma Konfrol
ADIM 3:

Veri Girisi Yapacak Personel:

Acilan ekranda biriminiz sorumlulugunda olan gdstergelere ait tablo listelenecektir. Tablonun
“DEGER” sitununda yer alan alana, ilgili gostergenin “NISAN-MAYIS-HAZIRAN” ayinda
gerceklesen veya gecerli olan degeri girilecektir.

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
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ONIVERSITESI 9000,

Ayrica “DELIL DOSYASI” siitununda yer alan sekme araciligi ile de ilgili gdsterge degerini kanitlayici
nitelikte olan dosya (Word, excel, pdf, jpeg vb.) girilecektir.

Girislerin ardindan islemler siitununda yer alan “KAYDET” butonuna tiklanacaktir.

ADIM 4:

Veri Onayi Yapacak Personel:

Veri girisi yapacak personel tarafindan veri girislerinin tamamlanmasina muteakip veri onay yapacak
personel de ilk 2 adimi izleyerek sisteme giris yapacaktir.

Birime ait gostergelerin dogrulugunun sorumlulugu, Veri Onayl yapacak personelde olmasi
sebebiyle, Veri girisi yapan personelin girdigi deger ve kanitlar detayli kontrol edilecek ardindan
islemler siitununda yer alan “ONAYLA” butonuna basilacaktir.

Eger ki, ilgili degerin yanlis oldugu disiindliiyorsa islemler siitununda yer alan “IADE ET” butonuna
tiklanacaktir. Bu durumda stire¢ Adim 3’e dénmus olacak ve Veri girisi yapan personelin yeniden
girisleri yapmasi gerekecektir.

NOT:

Veri Girisi ve Veri Onayini tek bir personel yapacak ise islemler siitununda yer alan “KAYDET”,
“ONAYLA” ve “IADE ET” butonlarinin hepsi aktif olacaktir. Bu sebeple, ilgili personel ilk &nce degeri
girecek, kaniti yukleyecek, “KAYDET” butonuna basacak ardindan da “ONAYLA"” butonuna
basacaktir.

Gostergelere iliskin anlasilamayan her konuda Biitce ve Performans Programi Birimi
danismanhigindan, Kurumsal Degerlendirme Sistemine iligkin veri girisi veya veri
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onayi asamalarinda anlasilamayan her konuda da Kalite Sistemleri Birimi
danismanhgindan yararlaniimalidir.

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
Kalite Sistemleri Birimi



