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iZMiR KATIiP CELEBI UNIVERSITESI
ON MALI KONTROL iSLEMLERi YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu yénergenin amaci Izmir Katip Celebi Universitesi Harcama Birimleri
ve Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca yiiriitiilecek 6n mali kontrol faaliyetlerine iliskin ilke,
is, islem ve siiregleri belirlemektir.

(2) Bu yénerge Universitenin yillik biitge kanunlariyla 6denek tahsis edilen tiim Harcama
Birimlerinin 6n mali kontrole tabi mali karar ve islemlerinin usul ve esaslarini kapsar.
Universiteye bagli Déner Sermaye Isletmeleri ile izmir Katip Celebi Universitesi Harcama
Birimlerinin Doner Sermaye kaynakli alimlarina iligkin harcamalar bu ydnerge kapsaminda
degildir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu yonerge, 5018 sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunun 55. 56.
57, 58 ve 60 inc1 maddelerine, 5436 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile Bazi
Kanun ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasi Hakkinda kanunun 15 inci
maddesine, 31.12.2005 tarih ve 26040 3. Miikerrer sayili Resmi Gazetede yayimlanan ¢ kontrol
ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslarin 27 inci maddesine ve 2006/9972 sayili Bakanlar
Kurulu Karar ile yiiriirliige konularak 18.02.2006 tarih ve 26084 sayili Resmi Gazete de
yayimlanan Strateji Gelistirme Birimlerinin Caligma Esas ve Usulleri Hakkinda Yonetmeligin 28
nci maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tamimlar

MADDE 3- (1) Bu Yonergede gegen;
a) Bakanlik: Maliye Bakanligini,
b) Bagkanlik: Strateji Gelistirme Daire Bagkanligini,
¢) Birim: i¢ Kontrol Birimini
¢) Biitge Tertibi: Kurumsal, fonksiyonel ve finansman tipi kodlarin biitiin diizeyleri ile ekonomik
siniflandirmanin ilk iki diizeyini, ifade eder. Ancak; Harcama birimleri tarafindan tahakkuk
ettirilerek diizenlenecek 6deme emirlerinde biitge tertibi ekonomik smiflandirmanin dérdiincii
diizeyini de kapsayacak sekilde gosterilir ve muhasebe kayitlari bu diizey de tutulur.
d) Daire Bagkani: Strateji Gelistirme Daire Baskanini,
e) Gergeklestirme Gorevlisi: Harcama talimati iizerine; isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin
alinmasi, teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme igin gerekli
belgelerin hazirlanmasi ve 6n mali kontrol gorevlerini yiiriiten kisiyi,
f) Goriis Yazisi: On mali kontrol sonucunda mali karar ve islemlerin uygun bulunup bulunmadigi
yoniinde verilen yazili goriisii veya dayanak belge iizerine yazilan serhi,
g) Harcama Birimi: Merkezi yonetim biitge kanunu ile 6denek tahsis edilen ve harcama yetkisi
bulunan birimleri,
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h) Harcama Talimati: Kamu ihale mevzuatina tabi olmayan bir giderin 6denebilmesi i¢in giderin
konusu, gerekgesi, yapilacak is veya hizmeti siiresi, hukuki dayanaklari, tutari, kullanilabilir biitge
odenegi, biitce tertibi gerceklestirme usulii ile gergeklestirmeyle gorevli olanlara iligkin bilgileri
gosteren ve harcama yetkilisinin imzasini tagiyan belgeyi,
1) Harcama Yetkilisi: Biit¢eyle 6denek tahsis edilen her bir harcama biriminin en st yoneticisini,
i) idare: izmir Katip Celebi Universitesini,
j) Thale Onay Belgesi: ihale usulii ile yapilacak alimlarda, kamu ihale mevzuatinda standart form
olarak belirlenen ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanan belgeyi,
k) Kanun: 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanununu,
1) Muhasebe Yetkilisi: izmir Katip Celebi Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
Muhasebe, Kesin Hesap Sube Miudiirtinii,
m) On Mali Kontrol: izmir Katip Celebi Universitesinin gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerine
iliskin mali karar ve islemlerinin; Universitenin biitgesi, biitge tertibi, kullanilabilir 5denek tutar,
harcama programi, merkezi yonetim biitge kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunlugu
ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasi yonlerinden yapilan
kontroliinii,
n) Ust Yénetici: Izmir Katip Celebi Universitesi Rektériinii,
0) Yonerge: Bu Yonergeyi,

ifade eder.

IKiNCi BOLUM
On Mali Kontrol

On mali kontroliin kapsami

MADDE 4 - (1) On mali kontrol gérevi, idarenin ydnetim sorumlulugu gergevesinde,
Bagskanlik ve Harcama Birimleri tarafindan yerine getirilir.

(2) On mali kontrol, Baskanlik tarafindan yapilan kontroller ile Harcama Birimleri
tarafindan yapilan kontrollerden olusur. Bagkanlik tarafindan yapilacak 6n mali kontrol, bu
Yonergede belirtilen kontroller ile Harcama Birimlerinin talebi veya Baskanhigin risk
degerlendirmesi sonucunda 6n mali kontrol islemine tabi tutulmasinda fayda goriilen mali karar
ve islemlerden Ust Yonetici tarafindan uygun goriilen kontrollerden meydana gelir.

(3) Gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklere iliskin mali karar ve islemlerde, Baskanlk ve
Harcama Birimleri tarafindan yapilacak 6n mali kontrol; idarenin biitgesi, biitge tertibi,
kullanilabilir 6denek tutari, ayrintili harcama programi, finansman programi, merkezi yonetim
biitge kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunluk yonlerinden yerine getirilir.

(4) Harcama birimleri tarafindan yapilacak én mali kontrol; 1dare biitgesi ve biitge
tertibine uygunluk yoniinden yapilacak kontrol, 6denegin biitgeye konulma amacina uygun olarak
harcamanin yerinde yapilip yapilmadigi, ihtiyaglarin karsilanmasinda idarenin Onceliklerine
uyum, etkinlik degerlendirmesi ile harcamalarda verimlilik ve tutumlulugun saglanmasi
hususlarini da kapsar.

(5) Mali karar ve islemler Harcama Birimleri tarafindan kaynaklarin etkili, ekonomik ve
verimli bir sekilde kullanilmasi agisindan da kontrol edilir.
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On mali kontroliin niteligi

MADDE 5 - (1) On mali kontrol sonucunda uygun goriis verilip verilmemesi, danisma ve
onleyici niteligi haiz olup, mali karar ve islemlerin harcama yetkilisi tarafindan uygulanmasinda
baglayici degildir.

(2) Mali karar ve islemlerin 6n mali kontrole tabi tutulmasi ve 6n mali kontrol sonucunda
uygun goriis verilmis olmasi, harcama yetkilileri ve gerceklestirme gorevlilerinin sorumlulugunu
ortadan kaldirmaz.

On mali kontrol siireci

MADDE 6 - (1) Baskanligin 6n mali kontroliine tabi mali karar ve islemler, kontrol
edilmek tizere Bagkanlhiga gonderilir. (EK-2, EK-3, EK-4)

(2) Baskanlik¢a kontrol edilen islemler hakkinda goriis yazis1 diizenlenir ve ilgili birime
génderilir. On mali kontrol sonucunda yazili goriis diizenlenmesi halinde bu yazili goriisler
ayrintili, agik ve gerekgeli olmak zorundadir.

(3) Harcama birimleri tarafindan Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginin goriis yazisi ilgili
islem dosyasinda saklanir ve bir 6rnegi de deme emri belgesine eklenir.

(4) Harcama birimlerinde siire¢ kontrolii yapilir. Siire¢ kontroliinde, her bir islem daha
onceki islemlerin kontroliinti igerecek sekilde tasarlanir ve uygulanir. Mali islemlerin
yiiriitiilmesinde gorev alanlar, yapacaklar1 islemden 6nceki islemleri de kontrol ederler.

(5) Siire¢ kontroliinii saglamak amaciyla mali islemlerin siire¢ akis semasi hazirlanir ve
tist yoneticinin onayu ile yiiriirliige konulur.

(6) Harcama yetkilileri, yardimcilar1 veya hiyerarsik olarak kendisine en yakin iist kademe
yoneticileri arasindan bir veya daha fazla sayida gergeklestirme gorevlisini 6deme emri belgesi
diizenlemekle gorevlendirir. Yapilan bu gorevlendirmeler Baskanlhiga da aym giin bir yaz ile
bildirilir.

(7) Odeme emri belgesini diizenlemekle gorevlendirilen gergeklestirme gorevlileri, 6deme
emri belgesi ve eki belgeler lizerinde mevzuata uygunluk ve belgelerin tamam olup olmadig
hususlari ile daha 6nceki islemlerin kontroliinii de kapsayacak sekilde n mali kontrol yaparlar.
Bu gerceklestirme gorevlileri tarafindan yapilan kontrol sonucunda, islemleri uygun gérmeleri
halinde, 6deme emri belgesi tizerine “Kontrol edilmis ve uygun goriilmiistiir” serhini diiserek
imzalarlar.

(8) Kanunun 31 inci maddesi geregince Maliye Bakanlig: tarafindan 31.12.2005 tarih ve
26040 4 tincti miikerrer sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Harcama Yetkilileri Hakkinda Genel
Teblig” (Seri No:1) geregi harcama yetkilileri, yardimcilarina, yardimcisi olmayanlar ise
hiyerarsik olarak bir alt kademedeki yoneticilere her bir harcama islemi itibariyla, mal ve hizmet
alimlarinda ikiyiizellibin Tiirk Lirasini, yapim islerinde ise birmilyon Tiirk Lirasin1 agmayan
harcamalarda harcama yetkisini: Devredilen yetkinin sinirlar1 agik¢a belirlenmis olarak ve yetki
devrini bir yazi ile yapmak sartiyla devredebilirler. Yapilan bu yetki devri Daire Baskanligina ve
muhasebe yetkilisine yazili olarak bildirilir. Harcama yetkisinin devredilmesi, yetkiyi devredenin
idari sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

On mali kontrol usulii
MADDE 7- (1) Baskanlik ve harcama biriminde yapilan kontrol sonucunda, mali karar
ve islemin uygun goriilmesi halinde, dayanak belgenin iizerine “Kontrol edilmis ve uygun

gortilmistiir” serhi diisiiliir veya yazil goriis diizenlenir.
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(2) Mali karar ve iglemin uygun goriilmemesi halinde ise nedenleri agikga belirtilen bir
gorlis yazisi yazilarak kontrole tabi karar ve islem belgeleri eklenmek suretiyle ilgili birimine
gonderilir.

(3) Baskanlik¢a, bu yonergenin 10 uncu maddesi uyarinca yapilan kontrollerde yazil
goriis diizenlenmesi zorunludur. Bu yazida, yapilan kontrol sonucunda mali karar ve islemin
uygun goriiliip goriilmedigi, uygun goriilmemisse nedenleri agik¢a belirtilir.

(4) Mevzuatina uygun olarak giderilebilecek nitelikte eksiklikleri bulunan mali karar ve
islemlerde, bu eksiklikler ve nasil diizeltilebilecegi hususlar1 belirtilmek ve bunlarin diizeltilmesi
kaydiyla islemin uygun goriildigii seklinde yazih goriis diizenlenebilir.

Kontrol yetkisi

MADDE 8 - (1) Baskanlikta 6n mali kontrol yetkisi Strateji Gelistirme Daire Baskanina
aittir. Kontrol sonucunda diizenlenen yazili goriis ve kontrol serhleri Daire Baskani tarafindan
imzalanir. Daire Baskani, bu yetkisini sinirlarini agikga belirtmek sartiyla yazili olarak
yardimcisina veya birimin i¢ kontrol alt birim y6neticisine devredebilir.

(2) Baskanhiga ait islemlerde Daire Baskaninin harcama yetkilisi olmasi durumunda 6n
mali kontrol gérevi, i¢ kontrol alt birim ydneticisi tarafindan yiiriitiiliir.

(3) Baskanligin 6n mali kontroliine tdbi mali karar ve islemlerin kontrolii, i¢ Kontrol
Birimi tarafindan yiiriitiiliir.

(4) On Mali Kontrol sonucunda yazili goriis bildirilmesi hallerinde bu gdriis Daire
Bagkaninca ilgili birimlere génderilir.

(5) Harcama birimlerinde 6deme emri belgesi ve eki belgeler tizerinde én mali kontrol
gorevi, 6deme emri belgesi diizenlemekle gorevlendirilen gerceklestirme gorevlisi tarafindan
yerine getirilir.

Gorevler ayrihg ilkesi

MADDE 9 — (1) Harcama yetkilisi ile muhasebe yetkilisi gorevi ayni kiside birlesemez.

(2) Strateji Gelistirme Daire Baskanliginda 6n mali kontrol gorevini yiiriitenler; onay
belgesi ve ekleri ile sartname ve sdzlesme tasarilarinin hazirlanmasi, mali karar ve islemlerin
belgelendirilmesi, mal ve hizmetlerin teslim alinmasi gibi mali karar ve islemlerin hazirlanmasi ve
uygulanmasi agamalarinda, gérevlendirilemezler. Thale komisyonu, muayene ve kabul
komisyonunda, baskan ve iiye olamazlar.

UCUNCU BOLUM
Baskanhgin On Mali Kontroliine Tabi Mali Karar ve islemler

Taahbhiit evraki ve sozlesme tasarilar:

MADDE 10 - (1) Harcama Birimlerinin, ihale kanunlarina tabi olsun veya olmasin,
harcamay1 gerektirecek taahhiit evraki ve sézlesme tasarilarindan On Mali Kontrole iliskin Esas
ve Usullerin 17 nci maddesi geregi, tutari mal ve hizmet alimlari igin bir milyon Tiirk Lirasini,
yapim isleri i¢in ii¢ milyon Tiirk Lirasimi asanlar 6n mali kontrole tabidir. Bu tutarlara katma
deger vergisi dahil degildir.

(2) Kontrole tabi taahhiit evraki ve sozlesme tasarilari, bunlara iligkin tiim bilgi ve
belgeleri igerecek sekilde olusturulan biri asil digeri onayli suret olmak iizere iki niisha islem
dosyas1 Harcama birimince 6n mali kontrol incelemesi yapildiktan sonra Harcama Yetkilisi
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tarafindan sézlesme imzalanmadan ve idare taahhiit altina girmeden 6nce yazi eki ile Bagkanliga

gonderilir.

(3) Suret dosyadaki belgeler aslina uygunlugu belirtilerek harcama birim miihri ile tasdik
edildikten sonra, gergeklestirme gérevlisi tarafindan imzalanacak ve her sayfaya bir sira numarasi

verilecektir.

(4) Taahhiit evraki ve s6zlesme tasarilari, en geg¢ on isgiinii i¢cinde kontrol edilir. Yapilan
kontrol sonucunda diizenlenen goriis yazisi, islem dosyasi ile birlikte ilgili harcama yetkilisine

gonderilir.

(5) Kontrol edilmek iizere Baskanliga gonderilecek islem dosyasinda bulunmasi gereken
bilgi ve belgeler asagida belirtilmistir.

1.

2
3.
4

o I

10.

11.

12.

13.

14.

Isin yapilma gerekgesine iliskin ihtiyag/talep istek formu,
Odenek durumunu gosterir e-biitge den alinan belge,
Biitge Uygulama On izin Belgesi
Ihalenin niteligi ve/veya ilgili mevzuat geregince Basbakanlik veya ilgili
bakanliklardan alinmasi gereken izin belgeleri,
Ertesi yila gegen yiiklenmelerde Ust Yonetici Onayr,
Gelecek yillara yaygin yiiklenmelerde Maliye Bakanliginin Uygun Goriisii ve Ust
yonetici Onaysi,
Yaklasik maliyet ve dayanagini olusturan hesap cetvelleri,
) Mal ve hizmet alimlarinda;

v Idarece hazirlanan yaklasik maliyet hesap cetveli
o Yapim islerinde;

v" Yaklagik maliyet icmal tablosu ve eki is kisimlarina ait yaklagik maliyet
hesap cetvelleri,

v Teklif birim fiyat {izerinden teklif alinmasi Ongoriilen ihaleler igin
diizenlenen teklif tiirtintin belirlenmesine iligkin form,

Ihaleye iliskin tiim sartnameler: Teknik sartname, idari sartname, sézlesme ve
protokol tasarilar1 vb.

fhale onay belgesi,

4734 sayili Kamu Ihale Kanununun 22 nci maddesinin (a), (b) ve (c) bentleri
kapsaminda tek kaynaktan yapilan alimlara iliskin olarak ihale mevzuatinda
belirlenen standart form,

Kamu fhale Kurumu tarafindan ihale kayit numarasi verilen ihale Kayit Formu,
Ilanin yapildigina dair tutanak ve belgeler: Gazete ilam1 ve tutanagi, KiK biilteni,
ilanin Hiikiimet ve Belediye ilan tahtalarina asilacak yazilarla yapilmas: halinde
ise buna iliskin tutanaklar, 6n ilan yapilacaksa, yil igerisinde ihale edilmesi
planlanmig islere iliskin olarak mali yilin baslangicini izleyen miimkiin olan en
kisa siirede yapilir. (EK-1)

Ilan zorunlulugu bulunmayan ihalelerde, isteklilerin davet edildigine dair davet
yazilari, kimlere, neden, ne zaman, ne sekilde yapildig: tutanakta belirtilir.

[hale komisyonlarinin kurulmasina iliskin asil ve yedek iiyelerin belirtildigi ihale
yetkilisi onayi,
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15. Uzerine ihale yapilan istekli ile ekonomik agidan en avantajli ikinci teklif sahibine
ait sartname hiikiimleri geregince ihale komisyonuna ibraz edilen belgelerin
tamami: Teklif mektubu, teminat, teklif zarfi ve diger tiim belgeler.

o Uzerine ihale yapilan isteklinin ve ekonomik agidan en avantajli ikinci
teklif sahibine ait gegici teminat mektubu onayl suretleri ve gegici
teminatina ait alind1 belgeleri, Banka Teminat Mektubu olmasi durumunda
ayrica Gegici Teminat Mektubu fotokopisi ve bankadan alinacak teyit
yazilari,

16. Thale dékumaniin idareden satin alinmasma iliskin standart form ve alindi
makbuzu, EKAP’tan satin alinmasi halinde EKAP’tan satin alindigina dair belge.

o 8 Diizenlenmis ise zeyilnameler, agiklamalar ve bunlarin isteklilere gonderildigine
dair posta ve EKAP’tan alinan belgeler,

18. 4734 sayih Kamu ihale Kanununun 54 ve 55 inci maddeleri ve ihalelere Kars
Yapilacak idari Basvurulara Ait Yénetmelik hiikiimlerine gore idareye ve Kamu
ihale Kurumuna bagvuruda bulunuldugu takdirde, buna iliskin yazismalar,

S6z konusu Yonetmelik hiikiimlerine gore, sikiyet ve itirazen sikayet
basvurulari sonu¢clanmadan taahhiit dosyalar1 Baskanhga gonderilmeyecektir.

19. ihale komisyonu tarafindan mevzuati geregince diizenlenmesi gereken ihale

komisyon karari dahil tiim tutanak ve kararlar,
Tutanak ve kararlar Standart Form’a uygun olarak diizenlenecektir. Ihale kararinda
komisyonunun ¢aligmasinin basindan itibaren yapilan iglemler ile kararin
gerekgesi ayrintili bir sekilde agiklanacaktir. Kararda veya onay yazisinda onay
tarihinin belirtilmis olmasi gerekmektedir.

20. Ihalelere Karsi Yapilacak idari Basvurulara Ait Yonetmelik hiikiimlerine gore
idareye veya Kamu Ihale Kurumuna basvuruda bulunuldugu takdirde, buna iliskin
tiim yazigsma ve alinan kararlar.

21. 4734 sayili Kanunun 58 inci maddesine gore; Basvuru veya ihale tarihi itibariyle
teklif veren tuim istekliler ile istekli firmanin yarisindan fazla hissesine sahip
ortaklarinin, Thale karari ihale yetkilisince onaylanmadan once ihale iizerinde
kalan istekli ve varsa ekonomik agidan en avantajli ikinci teklif sahibi ile
yarisindan fazla hissesine sahip ortaklarinin, yasakli olup olmadigina dair KiK
’den alinan teyit belgesi,

Teyit belgesi alinirken:

-Sahis sirketlerinde, sirketin ve ortaklarin tamamu,

-Sermaye sirketlerinde ise; sirketin ve sermayenin yarisindan fazlasina sahip olan
ortaklari ile bagvuru veya teklifi ya da s6zlesmeyi imzalayan, baska bir ifade ile
ihaleye katilan vekil ve temsilcilerinin yasakli olup olmadigi teyit edilecektir.
-Haklarinda kamu davasi agilanlar i¢in de teyit islemi gergeklestirilecektir.

22.  Agsiri dusiik teklif sorgulamasi:

e Idarece uygun bulunan, isteklilerce sunulan agiklama dosyasi,

e Isteklilerce sunulan agiklama dosyasinin, idarece uygun goriilmedigine dair
belgelerin timii.

23. Yillik yatirim programinda yer alan islerle, bu programdaki ek veya degisikliklere
gore yapilacak islerde, Merkezi Yonetim Biitge Kanununun bu konudaki
hiikiimlerinin ve her yil Bakanlar Kurulunca yiiriirliige konulan Yatirim
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24.

25.

26.

27,

28.

29.

30.

3.

Programmin Uygulanmasi, Koordinasyonu ve izlenmesine Dair Karar’in
Ongordiigii islemlerin yapildigini kanitlayan belgeler,

a) “Yih Programmin Uygulanmasi, Koordinasyonu ve Izlenmesine Dair
Karar1’nin ilgili maddesinde bahsi gecen toplu projeler ve toplulastirilmis projeler
hiikiimlerine 6zenle uyulmasi ile birlikte detay programlara iligkin bilgiler,

b) Odenegi toplu olarak verilmis projelerin detay programlarina ait bilgiler ile
toplulastirilmig projelerin alt kalemlerine iligkin bilgiler,

¢) Y1l iginde projelerin, yer, karakteristik, siire, maliyet ve 6denek degisikliklerine
iligkin belgeler,

llgili mevzuati geregince Cevresel Etki Degerlendirme (CED) raporu gerekli olan
islerde CED olumlu belgesi ve isle ilgili olarak alinmasi gereken 6zel komisyon
izin veya kararlari,

Yapim islerinde 4734 sayili Kanunun 62 nci maddesinin (c) bendinde istisna
sayilanlar hari¢, arsa temini, miilkiyet, kamulastirma ve imar islemlerinin
tamamlandigina dair belgeler,
Akaryakit istasyonlarinda araglara yapilacak akaryakit ikmallerine iliskin demeler
hari¢ Toplu Akaryakit alimlarinda Maliye Bakanligi Muhasebat Genel Mudiirliigii
18.10.2007 tarihli ve 17574 sayilh yazisinda da belirtildigi tizere Petrol
Piyasasinda Yapilacak Denetimler ile On Arastirma ve Sorusturmalarda Takip
Edilecek Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik eki “Ulusal Marker Tespit
Tutanagin”

On yeterlik ve/veya ihale komisyonu degerlendirmelerinde elenen isteklilere ait
eleme nedeni olan biitiin belgeler,

Thale kararlarina ait damga vergisinin tahsil edildigine iligkin belge,

Yapilan ihalenin usul ve tiiriine uygun olarak, 4734 ve 4735 sayilh Kanunlara
iligkin yayimlanan yonetmelikler ve diger diizenleyici mevzuat hiikiimleri
uyarinca diizenlenmesi gereken standart formlar ve zorunlu diger belgeler,
Harcama birimince yapilacak dn mali kontrole iliskin taahhiit evraki ve s6zlesme
tasarisi kontrol formu (EK-3),

Islem dosyasinda bulunan biitiin belgeleri gosteren sayfa numarali ve onayh dizi
pusulasi (EK-4),

(6) Ayrica, sdzlesmenin imzalanmasindan sonra en geg 5 is giinii icinde asagida belirtilen
belgelerin onayli birer niishast iist yazi ekinde Baskanliga gonderilecektir.

Sozlesme,

4734 sayil Kanunun 42 inci maddesi geregince szlesmeye davet yazilari,

Kesin Teminata iliskin alindinin onayl 6rnegi,

Sézlesmeye ait damga vergisinin ve karar pulunun tahsil edildigine iliskin belge,
488 say1li Damga Vergisi Kanunu (1) SAYILI TABLO (1) (Degisik: 30/12/2004-
5281/7 md.)

Sozlesmeden once 4734 sayili Kamu Ihale Kanunun 58 inci maddesine gore
alinmasi gerekli KIK yasaklilik teyidi (Kamu Ihale Genel Tebligi 30.5 Madde)
sozlesmenin imzalanaca@ tarihte ise sadece ihale tlizerinde kalan istekli i¢in 4734
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sayili Kanunun 58 inci maddesine gére yasakli olup olmadigia dair Kamu Ihale
Kurumundan alinan teyit belgesi

6- Sozlesme bedelinin KIK 53/j-1 ve 2 nci maddelerinde belirtilen miktar1 asmasi
durumunda KiK payi yatirildigina dair makbuz,

7- Thale mevzuatina gore gerekli goriilmesi halinde istenecek diger belgeler,

(7) Sozlesmenin uygulanmasi asamasinda asagida belirtilen durumlarin gergeklesmesi

halinde bahse konu belgelerin onayli birer niishas1 Bagkanliga gonderilir.

1- Yapim islerinde sézlesmede Ongoriilmeyen is artiginin zorunlu hale gelmesi ve bu
artisin miiteahhidine yaptirilmas: halinde buna iliskin onay belgesi ve yaklagik
maliyet hesap cetveli ile ek kesin teminata iliskin belge, sozlesme karar ve damga
vergisinin yatirildigina iligkin belge,

2- Sozlesmenin devri halinde devir s6zlesmesi,

(8) Taahhiit evraki ve sozlesme tasarilarinin kontrolii sonucunda diizenlenen goriis yazisi,
islem dosyasinin asil niishasi ile birlikte ayni siire i¢ginde harcama birimine/harcama yetkilisine
gonderilir.

(9)Baskanlik tarafindan uygun goriis verilmeyen dosyalarin onayli suretleri Bagkanlik
arsivinde yasal saklama siiresince muhafaza edilir.

(10) 2942 sayili Kamulastirma Kanunu kapsaminda yapilan harcamalara iligkin taahhit

evraki tutari ne olursa olsun 6n mali kontrole tabi degildir.

Odenek gonderme belgeleri

MADDE 11- (1) Biitge 6deneklerinin dagitimi1 6denek gonderme belgesiyle yapilir.

(2) Y1li merkezi yonetim biitge kanununa, biit¢e tertibine, ayrintili harcama programina,
biitce 6deneklerinin dagitim ve kullammina iliskin usul ve esaslara uygunlugu yoniinden
kontrol edilen ve uygun bulunan ddenek goénderme belgeleri ve odenek gonderme belgeleri
icmalinin 6n mali kontrol islemi, Biitge ve Performans Programi Birimince en ge¢ ii¢ isgiinii
i¢inde sonuglandirilir ve e-biitge sistemi {izerinden onaylanir.

(3) Biitce ve Performans Programi Birimince diizenlenen 6denek gonderme belgelerine
odenek gonderme belgeleri icmali e- biitge sistemi tizerinden onay verilmesi, 6deneklerin 6n mali
kontrol igleminin yapildig1 ve uygun goriis verildigi anlamina gelir.

(4) Uygun goriilmeyen 6denek gonderme belgeleri ayni siire i¢inde gerekgeli bir yaziyla
harcama yetkilisine gonderilir.

(5) Tenkis belgelerinin 6n mali kontrol islemleri de ddenek gonderme belgeleri igin
belirtilen usul ve esaslar ¢ergevesinde yiirtitilir.

(6) E-biitgeden onaylanan iglemlerin ¢iktilar alinarak iist yonetici tarafindan onaylanir ve
ilgili birimlere 6denek génderme belgeleri ve 6denek gonderme belgeleri icmali gonderilir.

(7) Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Birimi, muhasebe hesaplarina sayisal ortamda
aktarilan 6denek gonderme ve tenkis belgesi kayitlarini Biitiinlesik Kamu Mali Yonetim Biligim
Sistemini kullanarak muhasebelestirecektir.

Odenek aktarma islemleri
MADDE 12- (1) Harcama Birimlerince talep edilen 6denek aktarmalari, e-biitge sistemi
iizerinde diizenlenmesi durumunda; Baskanlik Biit¢e ve Performans Programi Birimince sistem
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tizerinden diizenlenerek onay verilmesi, aktarma islemlerinde 6n mali kontrol isleminin yapildig:
ve uygun goriis verildigi anlamina gelecektir.

(2) Bu sekilde yapilacak aktarmalar ilgisine gére Kanun, yili merkezi yonetim biitge
kanunu ve biitge islemlerine iliskin diizenlemeler ¢ergevesinde kontrol edilerek en ge¢ iki isgiinii
icinde kontrol edilir.

(3) E-biitgeden onaylanan islemlerin ¢iktilar1 alinarak iist ydnetici tarafindan onaylanir ve
ilgili harcama birimlerine sonucu bildirilir.

(4) Odenek ekleme islemlerinde de ayni yol izlenir.

(5) Biitce ve Performans Programm Birimince mevzuatina aykiri bulunan aktarma
talepleri / veya aktarma ve odenek ekleme iglemleri, ayni siire i¢inde gerekgeli bir yaziyla ilgili
harcama yetkilisine iadesi saglanir.

(6) Acilmis akreditiflere iliskin ertesi yila devredilen kredi artiklarinin karsiligini biitgenin
ilgili tertibine 5denek kaydetmek igin Ust yoneticiden onay alinir.

Kadro dagihim cetvelleri

MADDE 13- (1) Kadro dagilim cetvelleri, 190 sayili Genel Kadro ve Usulii Hakkinda
Kanun Hiikmiinde Kararname ve Kadro ihdas, Serbest Birakma ve Kadro Degisikligi ile
Kadrolarin Kullanim Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri gergevesinde, Maliye
Bakanligi ve Devlet Personel Bagkanligi ile uygunluk saglandiktan sonra, Personel Daire
Bagkanliginca kadro dagilim cetvelleri Strateji Gelistirme Daire Baskanligina kontrole gonderilir.

(2) Kadro dagilim cetvelleri Baskanlikga en ge¢ bes isgiinii iginde kontrol edilir.
ilgililerine yapilacak 6demeler, bu onayl kadro dagilim cetvellerine gére yapilir. Bu cetvellerde
yapilacak degisiklikler de ayni sekilde Baskanligin kontroliine tabidir.

(3) Kadro dagilim cetvelleri ile ilgili usiil ve esaslar Personel Daire Baskanlig tarafindan
belirlenecektir.

(4) 78 sayih Yiiksek Ogretim Kurumlari Ogretim Elamanlarin Kadrolari Hakkinda
Kanun Hiikmiinde Kararnameye ait kadro dagilm cetvelleri ise Yiiksek Ogretim Kurulunun
onayini miiteakip kontrole tabidir.

Seyahat karti listeleri

MADDE 14- (1) 6245 sayili Harcirah Kanununun 48 inci maddesi uyarinca Igisleri,
Maliye ve Ulastirma Bakanliklar tarafindan miistereken belirlenen esaslar gergevesinde, seyahat
kart1 verilecek personel listesi, harcama birimlerinin teklifi iizerine yukarida belirtilen esaslar,
Baskanlik tarafindan ilgili mevzuat ile Bakanlik tarafindan yapilan diizenlemelere uygunluk ve
biitge 5deneginin yeterliligi yoniinden en geg ii¢ isgiinii i¢inde degerlendirilerek kontrol edilir.

(2) Uygun goriilmeyen talepler ayni siire iginde gerekgeli bir yazi ile ilgili birime
gonderilir.

Seyyar gorev tazminati cetvelleri

MADDE 15- (1) Harcama birimlerince teskilat yapilar1 ve ihtiyaglarina gore, bolge, il ve
ilge igin ayr1 ayri hazirlanan seyyar gorev dagilim listeleri kontrolii igin gerekli olan bilgi ve
belgeler eklenmek suretiyle &n mali kontrol talep yazisi ekinde Daire Baskanligina gonderilir.

(2) Bu dagilim listeleri Daire Baskanhg: tarafindan 6245 sayili Harcirah Kanunu, bu
Kanuna dayanilarak yapilan diizenlemeler, yili biitgesine bu amagla konulan 6denekler ve Maliye
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Bakanlig: tarafindan vize edilen cetvellere uygunluk agisindan en geg¢ ii¢ isgiinii iginde kontrol
edilir.

(3) Uygun goriilmeyen talepler ayni siire iginde gerekgeli bir yaziyla ilgili birime
gonderilir.

Gegici is¢i pozisyonlari

MADDE 16- (1) Yili merkezi yonetim biitge kanununda belirlenen yetki gercevesinde,
idarede galistirilacak gegici is¢i pozisyon (adam/ay) sayilarinin aylar itibari ile dagiliminin Maliye
Bakanliginca vizesi yapildiktan sonra birimlere ait gegici is¢ilerin ¢alistirilacaklari birimleri
gosteren cetveller 6n mali kontrole tabi tutulmak iizere harcama yetkilileri tarafindan Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir.

(2) Gegici is¢i pozisyonlart Daire Baskanlhiginca ilgili harcama birimi tarafindan
gonderilen gerekli tim bilgi ve belgeler ile ¢alistirilacak personellere iliskin unvan, egitim,
hizmet siiresi ve 5510 sayihi Kanun Kapsamunda yaghhk veya malulliik ayligina hak
kazanacaklar: tarih ve benzeri sozlesmeyi etkileyecek tiim bilgi ve belgeler, sozlesme tasarilar:
dikkate alinarak en ge¢ bes isgiinii iginde kontrol edilir. Kontrol sonucunda uygun goriilmeyen
cetveller, ayni siire iginde gerekgeli bir yaziyla ilgili birime gonderilir.

Yan ddeme cetvelleri

MADDE 17- (1) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ile bu Kanunun ek gegici 9 uncu
maddesi kapsamina giren idarelerde istihdam edilen Devlet memurlarindan, hangi isi yapanlara ve
hangi gorevde bulunanlara zam ve tazminat 6denecegi, ddenecek zam ve tazminatin miktarlar ile
ddeme usul ve esaslarina iliskin olarak anilan Kanunun 152 nci maddesine dayanilarak yiiriirliige
konulan Bakanlar Kurulu karar1 uyarinca, zam ve tazminat ddemesi yapilacak personelin kadro
veya gorev unvanlari, siniflari, dereceleri, sayilari ve hizmet yil1, hizmet yerleri ve gerekli goriilen
diger bilgiler, biiyiik proje igin ek ozel hizmet tazminatindan yararlanacaklar, kazanmilmis hak
aylik dereceleri kadro derecelerinin iizerinde bulunanlar, sahsa bagl: hak ve kadrosu bulunanlar
vb. ile bunlara uygun olarak ddenecek zam ve tazminatin miktarlarin1 gosteren ve serbest kadro
tizerinden hazirlanan cetvel ile bunlarin birimler itibariyla dagilimim gosteren listeler Personel
Daire Baskanlidinca, 6n mali kontrole tabi tutulmak iizere tek niisha halinde Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina gonderilir.

(2) Yan 6deme cetvellerine iliskin olan ana cetveller, her y1l Bakanlar Kurulu Kararinin
resmi gazetede yayimi tarihinden itibaren 2 is giinii i¢cinde, birimlere dagilim listeleri ise ana
cetvellerin onaylanmasim miiteakip 3 is giinii icinde 6n mali kontrolii yapilmak iizere Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina génderilir.

(3) Ust Yonetici onaylama islemini, anilan Bakanlar Kurulu Kararinda belirlenen usul ve
esaslar gergevesinde yerine getirir.

(4) Gonderilen bilgi ve belgeler kapsaminda yapilan kontrol sonucunda uygun goriilen ana
cetveller Baskanlik¢a 3 niisha halinde Ust Yoneticiye sunulur. Onayli ana cetvellerden 2 adet asil
niisha iist yazi ekinde Personel Daire Baskanligina gonderilir.

(5) Baskanlikga yapilan kontrol sonucunda uygun goriilen birimlere dagilim listeleri
Personel Daire Baskanliginca 3 niisha halinde Ust Yoneticiye sunulur. Onaylanan listelerden 1
asil niisha iist yazi ekinde Strateji Gelistirme Daire Baskanlhigina gonderilir.
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(6) Baskanligimizca yapilacak kontrolii miiteakiben Personel Daire Baskanhiginca,
a) Onaylanan ana cetveller ve birimlere dagilim listelerinin onayh birer niishasi Sayistay
Baskanligina gonderilir.
b) Onaylanan ana cetveller ve birimlere dagilim listeleri Universitemizin tiim birimlerine
gonderilir.

(7) Kontrol islemi serbest kadro tizerinden ve yilda bir defa yapilir. Serbest birakilan ve
yeni ihdas edilen kadrolar harig, yil igindeki degisiklikler kontrole tabi degildir.

(8) Onaylanan cetveller ilk 6demeden itibaren uygulamaya konulur.

Sozlesmeli personel say1 ve sozlesmeleri

MADDE 18- (1) Bakanlik tarafindan yillik olarak vize edilen cetvellere ve tip sézlesmeye
uygun olarak ¢alistirlacak personelle yapilacak sozlesmeler ile ilgili mevzuati geregince Bakanlik
vizesi alinmaksizin galistirilabilecek s6zlesmeli personelle yapilacak sdzlesmeler kontrol edilmek
lizere Personel Daire Baskanlig tarafindan iist yoneticinin imzasindan 6nce 6n mali kontrol i¢in
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina génderilir.

(2) Harcama birimi tarafindan kontrol i¢in gerekli olan unvan, egitim, hizmet siiresi ve
5510 sayili kanun kapsaminda yaslilik veya malulliik ayligina hak kazanacaklari tarih ve benzeri
sozlesmeyi etkileyecek tiim bilgi ve belgelerin eklendigi bu sézlesmeler Baskanlik¢a, Maliye
Bakanlig1 tarafindan vize edilen cetvellere ve tip sozlesmeye, ilgili kanunlarina, diger mevzuatina
ve biitgelerinde 6ngoriilen diizenlemelere uygunluk yoniinden en ge¢ bes isgiinii i¢inde incelenir.

(3) Uygun goriilmeyen sozlesmeler ayni siire i¢inde gerekgeli bir yaziyla ilgili birime
gonderilir.

Bilimsel arastirma-gelistirme projeleri

MADDE 19- (1) 4734 sayili1 Kanunun 3 iincii maddesinin (f) bendi uyarinca yiiriitiilen ve
desteklenen arastirma-gelistirme projeleri igin gerekli mal, hizmet alimlarinda ve yapim islerinde;
01.12.2003 tarih ve 2003/6554 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile belirlenen esaslar dikkate
alinacaktir.

(2) Bu esaslara gore yapilacak mal ve hizmetlerden KDV hari¢ 1.000.000,00 TL’yi asan
alimlar i¢in, harcama yetkilisi tarafindan verilecek ihale onay belgesi iizerine satin alinacak mal
ve hizmet ile ilgili onaylanan ihale kararina istinaden stzlesme yapilmadan once, tiim bilgi ve
belgeleri igerecek sekilde hazirlanacak ihale islem dosyasi, bir asil ve bir onayl suret olarak 6n
mali kontrol i¢in Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilecektir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

On mali kontrole tabi tutulmayacak islemler

MADDE 20- (1) Asagida belirtilen harcamalara iligkin taahhiit evraki ve sdzlesme
tasarilari ile mali iglemler i¢in sadece harcama birimleri tarafindan 6n mali kontrol yapilacak olup,
ddeme asamasinda Daire Baskanligina bagli Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Birimince
5018 say1li Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanununun 61 inci maddesinde belirtilen hususlarda
kontrole tabi tutulur.

a) Biit¢e kanunlar ile tahsis edilen 6deneklerden ekonomik kodu;
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(01) “Personel Giderleri’” 6deneklerinden yapilan giderlerin tamamu,

(02) “Sosyal Giivenlik Kurumlarina Devlet Prim Giderleri’” 6deneklerinden yapilan
giderlerin tamamu,

(03.2) “Tiuketime Yonelik Mal ve Malzeme Alimlari®’ ddeneklerinden yapilan “Su
alimlari, Elektrik alimlari, Diger enerji Alimlarina’ ait giderler,

(Sozlesmeye baglanmasi Ongoriilen elektrik alimlari, diger enerji alimlarina
giderlerine ait karar ve islemler mali Hizmetler Birimlerince 6n mali kontrole tabidir.)
(03.3) “Yolluklar’” 6deneklerinden yapilan giderlerin tamamu,

(03.4) “Gorev Giderleri’” 6deneklerinden yapilan giderlerin tamamu,

(03.5.2) “Haberlesme Giderleri’> &deneklerinden yapilan haberlesme giderleri,
(Sozlesmeye baglanmasi 6ngoriilen haberlesme giderlerine ait karar ve islemler mali
Hizmetler Birimlerince 6n mali kontrole tabidir.)

(03.5.4) “Tarifeye Baglh Odemeler’* (ilan, sigorta vb.) yapilan giderlerin tamami,
(03.5.7) “Yargilama Giderleri’’ 6deneklerinden yapilan giderlerin tamamu,

(03.5.9.03) “Kurslara Katilma ve Egitim Giderleri” (Kurs ve toplantilara katilma
giderleri) 6deneklerinden yapilan giderlerin tamami,

(03.7.2.02) * Fikri Hak Alimlar1” (Telif ve terciime tcretleri) deneklerinden yapilan
giderlerin tamami,

(03.9) “Tedavi ve Cenaze Giderleri’” &deneklerinden yapilan giderlerin tamamu,
(05) “Cari Transfer Odemeleri” 6deneklerinden yapilan giderlerin tamamu,

(06.4) “Kamulastirma Giderleri’’, tutari ne olursa olsun 2942 sayili Kamulastirma
Kanunu kapsaminda yapilan harcamalara iliskin taahhiit evraklarinin tamami,

b) Doner sermayeden yapilacak alimlar,

¢) Yukarida sayilan harcamalara iliskin avans veya kredi suretiyle yapilacak 6n
odemeler,

d) TUBITAK, IZKA, ERASMUS, Kalkinma Bakanhigi tarafindan desteklenen arastirma
ve gelistirme projeleri ile Avrupa Birligi ve Uluslararasi kuruluslarin kaynaklarindan idaremize
proje karsiligi aktarilan hibe tutarlarin harcanmasina iliskin hususlar ilgili mevzuatlar
¢ergevesinde yapilan alimlar

on mali kontrole tabi tutulmayacaktir.

(2) Ancak, bu harcamalar 6deme asamasinda mali yonden Baskanlik¢a, 5018 sayil
kanunun 61 inci maddesinde sayilan kontrollere tabi tutulacaktir.

(3) Yukarida sayilan giderlerin biitge tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, ayrintili harcama
ve finansman programi, merkezi yonetim biitge kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine
uygunluk yénlerinden harcama biriminde siire¢ kontrolii yapilir. Siire¢ kontroliinde, her bir islem
daha onceki islemlerin kontroliinii igerecek sekilde tasarlanir ve uygulanir. Harcama birimlerinde
mali islemlerin yiiriitiilmesinde gérev alanlar, yapacaklari islemden 6nceki islemleri de kontrol
ederler. Kontrol igin gerekli tedbirler gergeklestirme gorevlileri tarafindan alinarak, birimi ile
ilgili mali karar ve islemler kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli sekilde kullanilmasi agisindan
da kontrol edilir. Bu hususlar harcama yetkilisi tarafindan gozetilir.

(4) Muhasebe yetkilileri, 5018 sayili Kanununun 34 tincii maddesinin birinci fikrasindaki
odemeye iliskin hiikiimler ile anilan kanunun 61 inci maddesinin tiglincii fikrasinda belirtilen
ddemeye iliskin kontrol yiikiimliiliiklerinden dolayr sorumludur. Muhasebe yetkililerinin 5018
sayili kanuna gére yapacaklari kontrollere iligkin sorumluluklari, gorevleri geregi incelemeleri
gereken belgelerle sinirli bulunmaktadir.
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Yapilacak diizenlemeler

MADDE 22- (1) Yonergede belirlenen mali karar ve islemlerin disinda kalan mali karar
ve islemlerin de aym sekilde Bagkanlik tarafindan kontrol ettirilmesine yoénelik diizenleme
yapilabilir.

(2) Bu konuda yapilacak diizenlemeler Ust Y&neticinin onayiyla yiiriirliige konulur.

(3) Bu diizenlemelerde, Baskanlifin én mali kontroliine tabi tutulacak mali karar ve
islemler, riskli alanlar dikkate alinmak suretiyle tiir, tutar ve konu itibariyle belirlenir ve yilda bir
kez degerlendirilir.

(4) On mali kontrole iliskin olarak yapilan diizenlemeler, iist ydneticinin onaymi izleyen
on isgiinii i¢inde Maliye Bakanh@na bildirilir.

Harcama on izin belgesi

MADDE 23- (1) Tim Harcama birimleri tutar1 ne olursa olsun, yapacaklari satin
almalarda islemlere baslamadan 6nce Rektorliilk Makamindan n izin alinir.

(2) On izin belgesinin bir suretini bu yonergede belirtilen kontrole tabi iglemler igin 6n
mali kontrol evraklarina, 5n mali kontrole tabi olmayan islemler igin ise deme emri belgesine
eklenir. (EK-8)

(3) On izin alinmasi gereken mali islemler, yetki devri ve bu islemlere ait limit Daire
Baskaninin teklifi tizerine Ust Yonetici tarafindan belirlenir.

Uygun goriis verilmeyen mali karar ve islemler

MADDE 24- (1) On mali kontrol sonucunda uygun gériis verilmedigi halde harcama
yetkilileri tarafindan gerceklestirilen islemler, harcama yetkililerince Bagkanhga yazih olarak
derhal bildirilir.

(2) Bagkanlikga bu tiir islemlerin kayitlari tutulur ve ayhk donemler itibariyle Ust
Yoneticiye bildirilir. (EK-5)

(3) S6z konusu kayitlar, i¢ ve dis denetim sirasinda denetgilere de sunulur.

Kontrol siiresi

MADDE 25- (1) Birimimiz, kontrol ve uygun goriis islemlerini Yonergede belirlenen
stireler iginde sonuglandirir.

(2) Yonergede belirtilen siirelerin baslangig¢ tarihinin belirlenmesinde, Bagkanligin evrak
giris kayit tarihini izleyen isgiinii esas alinir.

(3) Baskanhgin talebi ve Ust Yoneticinin onay: iizerine bu siireler bir katina kadar
artirilabilir. (EK-6)

Tereddiitlerin giderilmesi
MADDE 26- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda ortaya c¢ikabilecek tereddiitleri
gidermeye Baskanlik yetkilidir.

Kaldirilan hiikiimler

MADDE 27- (1) 29/05/2012 tarihli izmir Katip Celebi Universitesi Strateji Gelistirme
Daire Baskanlhgi On Mali Kontrol islemleri Yonergesi yiiriirliikten kaldirilmistir.
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Yiirurlik

MADDE 28- (1) Bu yonerge onaylandig tarihte yuriirlige girer.

Yiiriitme
MADDE 29- (1) Bu Yo6nerge hiikiimlerini Rektor ytirtitiir.

Bu yonerge 06./44/2018 tarihli ve 2048/ 03-0fnumarali Senato Karari ile yiiriirlige girmistir.
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Yonerge Ekleri:

EK-1 ilanin Yapildigina Dair Tutanak

EK-2 On Mali Kontrol Talebi

EK-3 Harcama Birimince Yapilacak On Mali Kontrole iliskin Taahhiit Evraki ve Sozlesme
Tasaris1 Kontrol Formu

EK-4 Dizi Pusulasi

EK-5 Ust Yoneticiye Bildirim Yazisi

EK-6 Siire Uzatim1 Yazisi

EK-7 S6zlesmenin Gonderilmesi Yazisi

EK-8 Harcama On izin Belgesi
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EK-1: ilanin Yapildigina Dair Tutanak

ILANIN YAPILDIGINA DAIR TUTANAK
(4734 Sayih Kanunun 13. Maddesi Geregi)

A) Idarenin Ad

B) ihalenin Konusu :

C) Ihale Kayit No

ilan Siiresi :
Yasal Kapsam :

{lanin Yayimlandig
Gazetenin Adi

D) Varsa Yapilan Diger ilanlar

ilanin Yapildig1 Yer

E) Yetkililerin ;
Adi-Soyadi

Yayimlandig
Tarih Say1
Bu Konudaki
Yazi ya da Tutanagin
Yayimlandig:
Tarih Sayisi
Unvam Imzalar
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EK-2 On Mali Kontrol Talebi
Sayr /612.02 ol

Konu : fhale islem Dosyas: On Mali Kontrolii

STRATEJI GELiSTIRME DAIRESi BASKANLIGINA

Birimimizce ihalesi yapilan asagida kapsami belirtilen
........................................ yapim / proje yapim / mal ve hizmet alimi / planlama yapim
/ damgmanhk isi ihalesi ile ilgili ihale islem dosyasi (... asil, ... suret) yazimiz ekinde
sunulmaktadir.

5018 say1li Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanununun 58 inci maddesi ve i¢ Kontrol ve
On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslarin 17 nci maddesi geregi ihale islem dosyasimnin On Mali
Kontroliiniin yapilmasini ve neticesinin asil evrak dosyamiz ile birlikte génderilmesi hususunda;

Geregini arz ederim.

Daire Baskam

ihale Tarihi :

Ihale Kayit Numarasi:
ihalenin Tiirii:

Yiiklenici :

Isin Adi :

Isin Tutar: :

Thale Kom. Kar. Onay Tarihi :
Isin Yaklagik Maliyet Tutart:

Isin Siiresi :

EKLER:
1. TIhale Islem Dosyas1 (1 Asil, 1 Suret)
2. Harcama Birimince Yapilacak On Mali Kontrole iliskin Taahhiit Evraki ve Sozlesme
Tasaris1 Kontrol Formu
3. Dizi Pusulasi
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EK-3 Harcama Birimince Yapilacak On Mali Kontrole iliskin Taahhiit Evraki ve Sézlesme
Tasarisi1 Kontrol Formu

HARCAMA BiRIMINCE YAPILACAK ON MALI KONTROLE iLiSKiN

TAAHHUT EVRAKI VE SOZLESME TASARISI KONTROL FORMU

ihaleyi Yapan Birim Ad1

isin Ad

ihale Kayit No

SIRA
NO

IHALE iSLEM EVRAKLARI ACIKLAMALAR

Gerekli Goriilen Islerde Ust Yonetici Onayi
(Ihtiyag Talep/ istek Formu Belgesi)

1

2 Yetki Devir Durumu (Gergeklestirme
islemleri devri/ ihale yetkisi devri)

3 Onayli Dizi Pusulasi

Izne Tabi Alimlarda ilgili Makamlardan
Almacak izin Yazilari

5 Thale Onay Belgesi Var mi1?

6 Thale Onay Belgesi Tarihi ve Sayisi

7 Kullamilabilir Odenegi

Biitce Y1l1 ve Tertibi(Ayrica Yili Merkezi
8 Yonetim Biitge Kanununun E Cetvelinin
I1gili Maddesine Uygun mu?)

Mal Alimi:

9 fhalenin Konusu/IsinTanimi Yapim Isi:

Damsmanhk
Hizmeti:

10 Isin Miktar1 (Adet, Kg. , Lt., Ton vb.)

11 | Isin Baslama, Bitis Tarihi / Isin Siiresi

12 Yaklasik Maliyeti

Yaklagik Maliyet ve Dayanagini Olusturan

= Hesap Cetvelleri

14 | Ihale Usulii- ihale Usuliiniin Uygunlugu
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15 | On Yeterlilik / ihale Dokiiman1 Satis Bedeli
Avans:
16 Avans / Fiyat Farki ile ilgili Hususlar
Fiyat Farku:
17 Kismi Teklif Verilip Verilmeyecegi
18 Alt Yiiklenicilere Isin Yaptirilip
Yaptirilmayacagi
19 Konsorsiyumlarca Teklif Verilip
Verilmeyecegi
Yerli Isteklilere Fiyat Avantaji Uygulanip /
20 %
Uygulanmayacag - Uygulanacaksa Orani
25, 26, 27, 28 ve 29 uncu Maddelerde
21 Sayilan Hususlar; Sartname, ilan Metni
S6zlesme Tasarisinda Birbirleri ile
Uyumlu/Uyumlu Degil
22 | Ihale ilan Tarihi
23 | Ilanin Yapilma Sekli ve Nerelerde Yapildigi
24 | On Ilan Yapilmis ise Tarihi
Kamu Ihale Biilteni:
25 | ilan Yayim Tarihi Mabhalli Gazete:
Belediye ilan Panosu:
26 ilanin Yapildigina iliskin Belgeler
27 Ilan, 4734 Sayili Kanuna Uygundur/ Uygun
Degildir
Diizeltme Ilan1 Yapilip Yapilmadig,
28 Yapildi ise tarihi, 4734 Sayili Kanuna
Uygundur/ Uygun Degildir
[lan Zorunlulugu Bulunmayan ihalelerde,
29 | isteklilerin Davet Edildigine Dair Davet
Yazilari
30 | isteklilerce Verilecek Teklifin Tiirii
31 Teklif Gegerlilik Siiresi
32 Ihale Komisyonu Olusturulmasi Onayi

Uygundur/ Uygun Degildir(Asil ve Yedek)
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33

Yilik Yatrim Programinda Yer Alan
Islerle, Bu Programdaki Ek veya
Degisikliklere Gore Yapilacak Islerde,
Merkezi YoOnetim Biitge Kanunun Bu
Konudaki Hiikiimlerinin Her Y1l Bakanlar
Kurulunca Yiiriirliige Konulan Yatirim
Programinin Uygulanmasi, Koordinasyonu
ve lzlenmesine Dair Kararda Ongoriilen
islemlerin Yapildigimi

Kanitlayan Belgeler

a) Proje No;

b) Proje Baslama Ve
Bitis Tarihi

¢) Proje Tutar1:

d) Toplu Projelerin
Detay Programlarina
ve Alt Kalemlerine Ait
Bilgiler

e) Gelecek Yillara
Yaygin Yiiklenmelerde
Ilgili Makamlardan
Almnan izin

f) Yil iginde Projelerin
Yer, Karakteristik,
Siire, Maliyet ve
Odenek
Degisikliklerine iliskin
Bilgiler

34

Ilgili Mevzuat1 Geregince Cevresel Etki
Degerlendirmesi (CED) Raporu Gerekli
Olan islerde CED Olumlu Belgesi ve isle
I1gili Olarak Alinmasi Gereken Ozel
Komisyon izin Ve Kararlari

35

Yapim Islerinde (4734 Sayili Kanunun
62'nci Maddesinin (c) Bendinde istisna
Sayilanlar Harig) Arsa Temini, Miilkiyet,
Kamulastirma ve imar islemlerinin
Tamamlandigina {liskin Belgeler

36

fhaleye iliskin Tiim Sartnameler

37

Sartnamelerin ve Standart Formlarin KiK
Formatina Uygunlugu
Uygun / Uygun Degil

38

4734 Sayili Kamu Thale Kanununun 22 nci
Maddesinin a, b ve ¢ Bentleri Kapsaminda
Tek Kaynaktan Yapilan Alimlara iliskin
Olarak ihale

Mevzuatinda Belirlenen Standart Form

39

S6zlesme Tasarisi
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40

S6zlesme Tasarisinin KIK Formatina
Uygunlugu Uygun / Uygun Degil

41

Yapilan ihalenin Usul Ve Tiiriine Uygun
Olarak 4734 Sayili Kanun ile 4735 Sayili
Kanuna iliskin Yayimlanan Yéonetmelik ve
Diger Diizenleyici Mevzuat Hiikiimleri
Uyarinca Diizenlenmesi Gereken Standart
Formlar ve Diger Belgeler

42

Diizenlenmis ise zeyilnameler, agiklamalar
ve bunlarin isteklilere gonderildigine dair
belgeler

43

Teklif Veren Istekli Sayis

44

Teklifi Degerlendirilmeyen Istekli Sayisi

45

Teklifi Kabul Edilen istekli Sayis

46

Thale Bedeli

47

Thalelere Karsi Yapilacak idari Bagvurulara
Ait Yonetmelik Hiikiimlerine Gore idareye
ve Kamu ihale Kurumuna Basvuruda
Bulunuldugu Takdirde, Buna iliskin
Yazigsmalar

48

On Yeterlilik ve/veya Thale Komisyonu
Degerlendirmelerinde Elenen isteklilere Ait
Eleme Nedeni Olan Biitiin Belgeler,

49

Ikinci Teklif Sahibinin, 4734 Sayili
Kanunun 58 inci Maddesine Gére Yasakli
Olup Olmadigina Dair Kamu hale
Kurumundan Alinan Teyit Belgeleri

50

Thaleye Katilan Biitiin Isteklilere Ait Teklif
Mektuplari,

51

Thale Komisyon Karari

52

Thale Kararinin Onaylandigina Dair Thale
Yetkilisi Onay1 (Onay Tarihinin
Belirtilmis Olmasi Gerekmektedir)

53

Karar Damga Vergisi Yatirilisg Tarihi ve
Miktari
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54

Teklif Sahibine Ait Gegici Teminat Alindi
Belgesi (Banka Teminat Mektubu Olmasi
Durumunda Ayrica Gegici Teminat
Mektubu Fotokopisi Ile Tlgili idarenin
Bankadan Teyit Talep Yazisi ve Alinacak
Teyit Yazilari)

55

Gegici Teminatlar Uygundur/Uygun
Degildir

56

Belgesi veya Is Deneyimi Tevsik igin
Sunulan Belgelerin Tarihi ve Giincel
Miktari

57

Thale Uzerinde Birakilan istekli Tarafindan
Sunulan Is Deneyim Belgesi, Sartnamede
Belirtilen Kriterleri Sagliyor mu?

58

Thale Uzerinde Birakilan Istekli Tarafindan
Sunulan Bilang¢odaki Cari Oran Sartnamede
Belirtilen Orana Uygun Mu? ( 0,50 )

59

Thale Uzerinde Birakilan istekli Tarafindan
Sunulan Bilangodaki Oz Kaynak Orani
Sartnameye Uygun mu?(Yapim Islerinde
Hesaplama Yapilirken, Yillara Yaygin
Insaat Maliyetleri Toplam Aktiflerden
Disiilecektir) (0,15)

60

Ihale Uzerinde Birakilan istekli Tarafindan
Sunulan Bilangodaki Kisa Vadeli Borglarin
Oz Kaynaklara Oran1 Sartnameye Uygun
mu? (Yapim Islerinde Hesaplama
Yapilirken; Yillara Yaygin insaat
Maliyetleri Dénen Varliklardan, Hakedis
Gelirleri Ise Kisa Vadeli Borglardan
Diisiilecektir)(0,75)

61

Thale Uzerinde Birakilan Istekli Tarafindan
Sunulan Bilangodaki Toplam Ciro
Sartnamede Belirtilen Orana Uygun mu?

62

Is Ortakliginda Pilot Ortak

63

fhale Uzerinde Birakilan isteklinin Kayztli
Oldugu Tic. San. Odasi
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ihale iizerinde birakilan istekli Tarafindan
Sunulan Ekonomik ve Mali Yeterlilige
Iliskin Olarak Bankalardan Alinan

64 Kullanilmamis Nakit

Kredisi veya Kullanilmamis Teminat
Mektubu Kredisi Sartnamede Belirtilen

Oranlara Uygun mu?

Ihale Uzerinde Birakilan istekli Tarafindan
65 | Sunulan Belgeler, ilgili Sartnamede
Belirtilen Kriterleri Tagtyor mu?

Uzerine Thale Yapilan Istekli [le Ekonomik
Agidan En Avantajli ikinci Teklif Sahibine
66 | Ait Sartname Hiikiimleri Geregince Thale
Komisyonuna ibraz Edilen Belgelerin
Tamaminin Mevzuata Uygunlugu

- Yaklagik Maliyet ile hale Bedeli
Arasindaki Fark / Kirim Orani

68

69

70

71

NOT: Yukaridaki belgelerde yer almayan ancak ihalenin durumuna gére eklenmesi gerekli gériilen belgeler
varsa bos satirlara ilave edilir.

Kontrol edilmis ve uygun goriilmiistiir.

Gergeklestirme Gorevlisi

Adi Soyadi

Unvam

Tarih

Imza
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EK-4 Dizi Pusulasi

£ A 2 ROL DO A ) : A
Birim Adi
Isin Adx
Thale Kayit No
Yetki Devir Durumu
(Gergeklestirme islemleri
devri/ ihale yetkisi devri):

SIRA : : VAR/ SAYFA
NO ' IHfALE ISLEM EVRAKLARI YOK NO
1 Isin yapilma gerekgesi (Ihtiyag/talep istek formu) Var 1
Yapim Islerinde (4734 sayili Kanunun 62 nci Maddesinin (c) bendinde
2 istisna sayilanlar harig), arsa temini, miilkiyet, kamulastirma ve imar Yok -
iglemlerinin tamamlandigina dair belgeler
3 Odenek durumunu gosterir e-biitge den alinan belge, Var 2.3

4 Biitge Uygulama On Izin Belgesi

Ihalenin niteligi ve/veya ilgili mevzuat geregince Bagbakanlik veya
5 ilgili bakanliklardan (Maliye Bakanligi, Ulastirma Bakanhigi vb.)
alinmasi gereken izin belgeleri,

6 Ertesi yila gegen yiiklenmelerde Ust Yénetici Onayr,

Gelecek yillara yaygin yiiklenmelerde Maliye Bakanliginin Uygun
Goriisii ve Ust Yonetici Onayi,

*Mal ve hizmet alimlarinda;

v’ lIdarece hazirlanan yaklasik maliyet hesap cetveli

& : e Yapim islerinde;

V" Yaklasik maliyet icmal tablosu ve eki Is kisimlarina
ait yaklagik maliyet hesap cetvelleri,

v’ Teklif tiiriiniin belirlenmesine iliskin form (Teklif
birim fiyat iizerinden teklif alinmasi ongéoriilen
thaleler icin diizenlenir.)

9 Idari sartname,

10 Teknik sartname,

11 Sozlesme ve protokol tasarilari

12 | Ihale onay belgesi(Onay tarihi belirtilecek),

4734 sayili Kamu Ihale Kanununun 22 nci Maddesinin (a), (b) ve (c)
13 bentleri kapsaminda tek kaynaktan yapilan alimlara iliskin olarak ihale
mevzuatinda belirlenen standart form,

Kamu Thale Kurumu tarafindan ihale kayit numarasi verilen fhale
Kayit Formu,

ilanin yapildigina dair tutanak ve belgeler, (gazete ilani ve tutanagi,
15 KIK biilteni, ilanin Hiikiimet ve Belediye ilan tahtalarina asilacak
yazilarla yapilmasi halinde ise buna iliskin tutanaklar, On ilan

14
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yapilacaksa, yil igerisinde ihale edilmesi planlanmus islere iliskin
olarak mali y1lin baslangicini izleyen miimkiin olan en kisa siirede

yapilir.)

Ilan zorunlulugu bulunmayan ihalelerde, isteklilerin davet edildigine

16 | dair davet yazilari, kimlere, neden, ne zaman, ne sekilde yapildig:
tutanakta belirtilir.
17 Ihale komisyonlarinin kurulmasina iliskin (asil ve yedek iiyelerin

belirtildigi) ihale yetkilisi onayi,

1‘. :B1r1m ﬁyat tekhf mektubu ve eki birim ﬁyat tekhf cetveli

2. Gegici teminat mektubu onayli suretleri ve gegici teminatina ait
alind1 belgeleri (Banka Teminat Mektubu olmasi durumunda
ayrica Gegici Teminat Mektubu fotokopisi ve bankadan
alinacak teyit yazilari),

Banka referans mektubu

Tiizel kisilik olmas1 durumunda Ticaret Odasi kayit belgesi

Imza beyannamesi ve imza sirkiileri

SRR

Tiizel kisilik olmasi durumunda tiizel kisiligin yonetimindeki
gorevlileri belirten ticaret sicil gazetesi

N

Vekaleten ihaleye katilma halinde, vekil adina diizenlenmis,
ihaleye katilmaya iligkin noter onayl vekaletname

8. Isteklinin ortak girisim olmasi halinde standart forma uygun is
ortaklig1 beyannamesi

9. Bilango bilgileri tablosu

10. Gelir tablosu

11. Isteklinin yurt iginde veya yurt disinda kamu veya Ozel
sektorde bedel igeren tek bir sdzlesme kapsaminda taahhiit
edilen ihale konusu is veya benzer iglere iliskin deneyimini
gosteren belge (Is deneyim belgesi)

12. [s Ortaklig1 Beyannamesi

13. Ortaklik Durum Belgesi

 b. En Avantajh ikinci Teklif Sahibi: g
1. Birim ﬁyat teklif mektubu ve cki birim fiyat teklif cetveh

2. Gegici teminat mektubu onayli suretleri ve gegici teminatina ait
alind1 belgeleri (Banka Teminat Mektubu olmasi durumunda
ayrica Gegici Teminat Mektubu fotokopisi ve bankadan
alinacak teyit yazilar),

Banka referans mektubu

Tiizel kisilik olmas1 durumunda Ticaret Odasi kayit belgesi

Imza beyannamesi ve imza sirkiileri

N | KN ®

Tiizel kisilik olmas1 durumunda tiizel Kisiligin yonetimindeki
gorevlileri belirten ticaret sicil gazetesi

7. Vekileten ihaleye katilma halinde, vekil adina diizenlenmis,
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ihaleye katilmaya iliskin noter onayli vekéaletname

8. Isteklinin ortak girisim olmasi halinde standart forma uygun i
ortaklig1 beyannamesi

9. Bilango bilgileri tablosu

10. Gelir tablosu

I1. Isteklinin yurt iginde veya yurt disinda kamu veya Ozel
sektdrde bedel igeren tek bir sézlesme kapsaminda taahhiit
edilen ihale konusu is veya benzer islere iliskin deneyimini
gosteren belge (Is deneyim belgesi)

12. Is Ortaklig1 Beyannamesi

13. Ortaklik Durum Belgesi

Ihale dokiimaninin idareden satin alinmasina iliskin standart form ve
19 alind1 makbuzu, EKAP’tan satin alinmasi halinde EKAP’tan satin
alindigina dair belge.

Diizenlenmis ise zeyilnameler, agiklamalar ve bunlarin isteklilere

20 gonderildigine dair posta ve EKAP’tan alinan belgeler,
4734 sayili Kamu ihale Kanununun 54 ve 55 inci Maddeleri ve
Ihalelere Karg1 Yapilacak idari Bagvurulara Ait Yonetmelik

21 hiikiimlerine gore idareye ve Kamu Ihale Kurumuna basvuruda

bulunuldugu takdirde, buna iliskin yazismalar, (Séz konusu
Yonetmelik hiikiimlerine gore, sikdyet ve itirazen sikdyet bagvurular
sonuglanmadan taahhiit dosyalar: Baskanliga gonderilmeyecektir.)

. Ihale komisyon karari

. Ihale dokiimani satin alanlara iliskin tutanak,

Wi N

EKAP lizerinden e-imza kullanilarak ihale dokiimaninin
indirildigine iliskin standart form
Dokiiman indirenlerin /satin alanlarin listesi

On yeterlik/ihale dokiimaninin satin alindigna iligkin form
Teklif zarfi alind1 belgesi

Teklif zarflarinin idarece teslim alindigina iliskin tutanak

® NS0 A

Teklif zarflarinin ihale komisyonunca teslim alindigina dair

tutanak

9. Uygun olmadig: igin degerlendirmeye alinmayan yeterlilik
bagvurusu/ teklif zarflarina iligkin ihale komisyonu tutanag:

10. Zarf agma ve belge kontrol tutanag:

11. isteklilerce teklif edilen fiyatlar/son fiyatlar

12. Uygun olmayan belgelerin uygun sayilmama gerekgelerine
iliskin tutanak
13. Yaklasik maliyet icmal tablosu ve eki is kisimlarina ait

yaklasik maliyet hesap cetvelleri
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23

25

14. Teklif tiiriiniin belirlenmesine iliskin form

15. Dokiiman almaya ve teklif vermeye davet(4734 sayili Kanunun
21 nci Maddesinin (b)/(c) bentlerine gore yapilacak ihaleye
davet formu)

16. Degerlendirme sonucu tutanagi(On Yeterlik / 4734 Sayili
Kanunun 21 inci Maddesinin (a)/(d)/ (e) bentlerine gore
yapilan ihalelerde yeterlik degerlendirme sonug tutanag:)

17. Degerlendirmeye esas teklif bedeli cetveli [Kismi teklife konu
mal kalemi)

18. Kesinlesen [hale Kararinin Bildirilmesi

19. Pazarlik usulii ile yapilan ihalelerde isteklilerin son yazili fiyat
tekliflerini vermeye davet edilmelerine iliskin form

20. Agik ihale, belli istekliler arasinda ihale ve pazarlik usullerinde
teklif edilen fiyatlara ve yaklagik maliyetin agiklanmasina
iliskin tutanak

21. Zarf agma ve belge kontrol tutanag: ve/veya teklif edilen
fiyatlara ve yaklasik maliyetin agiklanmasina iliskin tutanagin
hazir bulunanlar 6niinde yapilan ilk oturumda talep edenlere
verildigine iligkin tutanak

Ihalelere Kars1 Yapilacak Idari Bagvurulara Ait Y6netmelik
hiikiimlerine gore idareye veya kamu ihale kurumuna basvuruda
bulunuldugu takdirde, buna iliskin tiim yazisma ve alinan kararlar.

Db o i s

o .Sahls §1rketlrerindc, sirketin ve ortaklarin tamami,

- Sermaye sirketlerinde ise; sirketin ve sermayenin yarisindan
fazlasina sahip olan ortaklar ile bagvuru veya teklifi ya da
sbzlesmeyi imzalayan, baska bir ifade ile ihaleye katilan vekil
ve temsilcilerinin yasakli olup olmadig teyit edilecektir.

- Haklarinda kamu davasi agilanlar igin de teyit islemi
gergeklestirilecektir.

Adayn/isteklinin yasakli olup olmadigina dair idarece Kamu ihale
Kurumundan talep edilecek olan teyit belgesi listesi(EKAP’tan
alinacak tiim isteklilerinde yer aldig toplu liste

e Idarece uygun bulunan, isteklilerce sunulan aciklama
dosyasi,

o Isteklilerce sunulan agiklama dosyasinin, idarece uygun
goriilmedigine dair belgelerin tiimii.
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a) “Y1li Programinin Uygulanmasi, Koordinasyonu ve Izlenmesine
Dair Karari”nin ilgili maddesinde bahsi gegen toplu projeler ve
toplulastirilmis projeler hiikiimlerine 6zenle uyulmasi ile birlikte detay
programlara iligkin bilgiler,

b) Odenegi toplu olarak verilmis projelerin detay programlarina ait
bilgiler ile toplulastirilmis projelerin alt kalemlerine iliskin bilgiler,

¢) Y1l iginde projelerin, yer, karakteristik, siire, maliyet ve 5denek
degisikliklerine iliskin belgeler,

Igili mevzuat: geregince Cevresel Etki Degerlendirme (CED) raporu
28 gerekli olan islerde CED Olumlu Belgesi ve isle ilgili olarak alinmast
gereken 6zel komisyon izin veya kararlari,

Akaryakit Istasyonlarinda araglara yapilacak akaryakit ikmallerine
iliskin 6demeler hari¢ Toplu Akaryakit alimlarinda Maliye Bakanlig
Muhasebat Genel Miidiirliigii 18.10.2007 tarihli ve 17574 sayili

29 yazisinda da belirtildigi iizere Petrol Piyasasinda Yapilacak Denetimler
ile On Arastirma ve Sorusturmalarda Takip Edilecek Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik eki “Ulusal Marker Tespit Tutanagin”

30 On yeterlik ve/veya ihale komisyonu degerlendirmelerinde elenen
isteklilere ait eleme nedeni olan biitiin belgeler,

31 Ihale kararlarina ait damga vergisinin (Ihale Komisyon Kararina ait
karar pulu) tahsil edildigine iliskin belge,

- Harcama birimince yapilacak n mali kontrole iliskin taahhiit evraki ve

sozlesme tasarisi kontrol formu

Islem dosyasinda bulunan biitiin belgeleri gosteren sayfa numarali,
33 | onayl dizi pusulasi,

NOT: ihale islem dosyasindaki her bir evrak i¢in sayfa numarasi verilip yukarida belirlenen sayfa no kismindaki
alana sayfa adedi degil sayfa araliklar1 yazilacaktir. Thalenin durumuna gore eklenmesi gerekli goriilen belgeler
ilave edilir.

DUZENLEYEN ONAYLAYAN

Ad1 Soyadi
Unvani
Tarih
imza
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EK-5 Ust Yoneticiye Bildirim Yazisi

Sayr .../ 612.02 .

Konu : hale islem Dosya Kontrolii

REKTORLUK MAKAMINA

5018 sayilh Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanununun 55 ve 58 inci maddelerine
dayanilarak Maliye Bakanhigi tarafindan hazirlanan 31/12/2005 tarih ve 26040 (3.Miikerrer)
hazirlanan I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslarin 28 inci maddesinde Uygun
goriis verilmeyen mali karar ve islemler; On mali kontrol sonucunda uygun goriis verilmedigi
halde Harcama Yetkilileri tarafindan gergeklestirilen islemlerin mali hizmetler birimince kayitlar
tutulur ve aylik donemler itibariyle iist yoneticiye bildirilir. S6z konusu kayitlar i¢ ve dis denetim
sirasinda denetgilere de sunulur.” denilmektedir.

Bu kapsamda ....... ihale kayit nolu ...(isin adi)... ihalenin Ihale islem Dosyas1 Vizesi
5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanununun 58 inci maddesi ve i¢ Kontrol ve On
Mali Kontrole Iliskin Usul ve Esaslarin 17 nci maddesi geregi Baskanligimizca kontrol edilmis,
yapilan incelemeler sonucunda Baskanligimiz tarafindan Uygun Goriis Verilmedigi halde
Harcama Yetkilisince gerceklestirilen mali karar ve islemlere iliskin 6n mali kontrol raporu
yazimiz ekinde sunulmustur.

Bilgilerinizi arz ederim.

Daire Baskam

EK:
On Mali Kontrol Raporu
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EK-6 Siire Uzatim1 Yazisi

Sayi Y Gasesananes s /612.02 vl
Konu : ihale islem Dosya Kontrolii

Ek Siire Uzatimi

REKTORLUK MAKAMINA
....Daire Bagkanlig .../.../... tarihinde yapilan ihale sonucunda ............ TL
(ceeenrerneneeceennncennns Lira, ....Kurus) bedelle; YUKIENICI .ceeevvereeerenncenccnnecanncnne ’ne ihale
edilen ve Ihale Komisyon Karari ........... tarihinde onaylanan, ............. isi ihalesine ait

sOzlesme tasarisi;

5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanununun 58 inci maddesi ve i¢ Kontrol ve
On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslarin 17 nci maddesi geregi, Baskanligimizca kontrol
edilmekte olup ek inceleme siiresine ihtiyag duyulmustur.

I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole ilistin Usul ve Esaslarin 29 uncu maddesinde; “Mali
hizmetler biriminin, kontrol ve uygun goriis islemlerini belirlenen siire i¢inde sonuglandirmak
zorunda olup, Usul ve Esaslarda belirtilen siirelerin baslangi¢ tarihinin belirlenmesinde, mali
hizmetler biriminin evrak giris kayit tarihini izleyen isgiiniiniin esas alinacagi. Mali hizmetler
biriminin talebi ve iist yoneticinin onay1 iizerine bu siireler bir katina kadar artirilabilecegi.”
hiikiim altina alinmistir. Makamlarinizca da uygun gériilmesi halinde 10 giinlik On Mali Kontrol

Inceleme Siire Uzatimi verilmesini “Olur’ lariniza arz ederim.

Daire Baskani

Uygun goriisle arz ederim.
v i
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EK-7 Sozlesmenin Gonderilmesi Yazisi

Say1  :../612.02 wd ..

Konu : Ihale islem Dosyasi Sézlesmesi

STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGINA

llgi: a).../.../...Tarih ve .... Sayih yazimiz.
b).../.../.... Tarih ve .... Sayili yaziniz.

Birimimiz tarafindan .../.../..... tarihinde yapilan ihale sonucunda ........... TL. bedelle
ihalesi yaptlan ... Damismanhk ahmiy/Hizmet alimi/Mal
almy/Yapim isi ihalesi ile ilgili ihale islem dosyasi Ilgi (a) yazimiz ile, On Mali Kontrol
yapilmak iizere Daire Bagkanliginiza génderilmisti.

Daire Bagkanliginiz tarafindan On Mali Kontrolii tamamlanarak ilgi (b) yazimz ile
gonderilmis olan bahse konu isin S6zlesme hazirliklarina baslanarak;

- 4734 sayili Kamu [hale Kanununun 10 uncu maddesinde belirtilen hususlar teyit edilmis,

- Kesin teminata iliskin iglemler gergeklestirilmis,

- Sozlesme Damga Vergisi yatirilmasi temin edilmis,

- 4734 sayili Kamu [hale Kanununun 53/j-1ve 2 bendlerinde belirtilen Kamu ihale Kurumunun
payinin yatirtlmasi temin edilmistir.

Bu kapsamda Birimimiz ile ............... (Yiiklenici) arasinda .../.../... tarihinde
imzalanmis olan S6zlesmenin onayh sureti ile diger belgeler yazimiz ekinde gonderilmektedir.

Bilgilerinizi arz ederim.

Daire Baskam

EKLER:
On Mali Kontrol Yonergesinin 10/6 maddesinde Gegen Sozlesme Igin Istenen Belgelerin Onayh

Suretleri
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EK-8 Harcama On izin Formu

HARCAMA BiRiMi
ADI

iSIN TANIMI ’

Mal Alimi

ISIN NITELIGI Yapim Isi

Hizmet Alimi

()

ISIN MIKTARI

iSIN TAHMINI
TUTARI

YATIRIM PROJE
ADI-ALT PROJE
ADI VE
NUMARASI

BUTCE TERTIBI
(EKO 2. DUZEY)

KULLANILABILIR
ODENEK

GEREKCE VE ACIKLAMALAR

Yukarida belirtilen mal-hizmet alimi/yapim isi
icin harcama yapilmasi konusunu onayiniza
arz ederim.

Yukarida belirtilen mal-hizmet alimi/yapim isi
icin harcama yapilmasi konusunu olurlariniza
saygilarimla arz ederim.

...... [/ 20..... vevneef eeenen20.....
Gergeklestirme Gorevlisi Harcama Yetkilisi
Adi Soyadi: Adi Soyadi:
Unvani: Unvani:
imza imza
OLUR
...... Jeosssesf 20050
Adi Soyadi :
Unvani




